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๑ 

 

 มีการเสนอรายงานต่อผู้บริหารของหน่วยงาน  น าเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน  มีการน าเสนอต่อการประชุมระดับบริหารของหน่วยงานเพื่อรับทราบ  
 
Link เผยแพร่ 
https://www.srtet.co.th/th/single-page/26 

 
ชื่อกระบวนงาน/โครงการ จ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบ ารุงรักษาระบบวิศวกรรมประกอบอาคาร ที่สถานีรถไฟฟา้สายสีแดง 12 สถานี และศูนย์ซ่อมบ ารุงระบบ

รถไฟฟ้าสายสีแดง (รวมอะไหล่) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
ล าดับ ขั้นตอน ประเด็นความเสี่ยง ระดับ

ความ
เสี่ยง 

มาตรการควบคุมหรือป้องกัน 
ความเสี่ยงการทุจริต 

วิธีด าเนินการ ผลการด าเนินการ 
ตามแผนฯ 

ระดับ
ความ
เสี่ยง 

๕ การจัดท า
รายงานใน
ระบบ e - 
GP 

๕. ส่วนจัดซื้อ
อาจจะจัดท า
รายงานขอซื้อขอ
จ้างไม่ครบถ้วน
ตามท่ีระเบียบฯ 
ก าหนด 

ต่ า ด า เ นิ นการตาม  QP-SCM-๐๐๑ 
ขั้นตอนการด าเนินการ (Quality 
Procedure) เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้าง 

 

การขอซื้อขอจ้างในระบบ e-GP (ระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์) 
มีข้ันตอนหลักที่ต้องท าตามล าดับ ดังนี้ 
๑. การเตรียมการและสร้างโครงการ 
๑ . ๑  Log-in เ ข้ า สู่ ร ะบบ  e-GP ด้ ว ย
รหัสผ่านของเจ้าหน้าที่พัสดุ 
๑.๒ สร้างโครงการ เลือกเมนู "บันทึก
โครงการ" เพ่ือก าหนดเลขที่โครงการ ชื่อ
โครงการ และประเภทการจัดหา (ซื้อ/
จ้าง/เช่า) 
๑.๓ เลือกวิธีจัดหาใช้วิธี e-bidding ตาม
เงื่อนไขวงเงินและระเบียบฯ 
๒. บันทึกรายละเอียดงบประมาณและ 
TOR  

ด าเนินการแล้วเสร็จ โดยด าเนินการในระบบ 
e-GP (ร ะ บ บ จั ด ซื้ อ จั ด จ้ า ง ภ า ค รั ฐ ด้ ว ย
อิเล็กทรอนิกส์) ตามระยะเวลาที่ก าหนด และ
ให้เป็นไปตาม QP-SCM-๐๐๑ ขั้นตอนการ
ด าเนินการ (Quality Procedure) เรื่อง การ
จัดซื้อจัดจ้าง ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๕.๑  
 
 
  
   

ต่ า 
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๒ 

 

ชื่อกระบวนงาน/โครงการ จ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบ ารุงรักษาระบบวิศวกรรมประกอบอาคาร ที่สถานีรถไฟฟา้สายสีแดง 12 สถานี และศูนย์ซ่อมบ ารุงระบบ

รถไฟฟ้าสายสีแดง (รวมอะไหล่) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
ล าดับ ขั้นตอน ประเด็นความเสี่ยง ระดับ

ความ
เสี่ยง 

มาตรการควบคุมหรือป้องกัน 
ความเสี่ยงการทุจริต 

วิธีด าเนินการ ผลการด าเนินการ 
ตามแผนฯ 

ระดับ
ความ
เสี่ยง 

๒ . ๑  ร ะ บุ ว ง เ งิ น บั น ทึ ก แ ห ล่ ง เ งิ น
งบประมาณและจ านวนเงินที่จะใช้ 
๒ . ๒  จั ดท า ร่ า ง  TOR/ร ายละ เ อี ยด
คุ ณ ลั ก ษ ณ ะ  น า ไ ฟ ล์  TOR ห รื อ
รายละเอียดพัสดุที่คณะกรรมการก าหนด
ไว้มาบันทึกในระบบ (รวมถึงการระบุ
ราคากลาง) 
๓. การแต่งตั้งคณะกรรมการ (ในระบบ) 
๓.๑ ระบบจะให้ระบุชื่อ-นามสกุล และ
ต าแหน่งของคณะกรรมการชุดต่างๆ เช่น 
คณะกรรมการพิจารณาผล (ส าหรับ e-
bidding) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
๓.๓ ระบบจะเช็คโดยอัตโนมัติว่ารายชื่อ
ที่ใส่ไปไม่ซ้ าซ้อนกับหน้าที่ที่ต้องห้ามตาม
ระเบียบ 
๔. การจัดท า "รายงานขอซื้อขอจ้าง" 
( พิม พ์จากระบบ)  เมื่ อบันทึกข้อมู ล
ครบถ้วน ระบบจะสร้ างแบบฟอร์ม 
รายงานขอซื้อขอจ้าง ให้อัตโนมัติ 
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๓ 
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รถไฟฟ้าสายสีแดง (รวมอะไหล่) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
ล าดับ ขั้นตอน ประเด็นความเสี่ยง ระดับ

ความ
เสี่ยง 

มาตรการควบคุมหรือป้องกัน 
ความเสี่ยงการทุจริต 

วิธีด าเนินการ ผลการด าเนินการ 
ตามแผนฯ 

ระดับ
ความ
เสี่ยง 

๔.๑ เจ้าหน้าที่พิมพ์รายงานนี้ออกมาเพ่ือ
เสนอให้ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ลงนาม
เห็นชอบ (รวมถึงลงนามในค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการที่พิมพ์จากระบบพร้อม
กัน) 
๕. การประกาศและจัดหาผู้ขาย 
๕ . ๑  น า เ ล ข ที่ แ ล ะ วั น ที่ ที่ หั ว ห น้ า
หน่วยงานลงนาม มาบันทึกกลับเข้าไปใน
ระบบ e-GP 
๕ . . ๒  ก รณี  e-bidding ร ะบบจะน า
ประกาศขึ้นเว็บไซต์จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
โดยอัตโนมัติ 
๕.๓ เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคา ระบบจะ
ประมวลผลหรื อ ให้ คณะกรรมการ
พิจารณาผลบันทึกรายชื่อผู้ชนะ 
๖. การท าสัญญาและบริหารสัญญา  
๖.๑ บันทึกรายละเอียดสัญญาและเลขที่
สัญญาในระบบ 
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๔ 
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รถไฟฟ้าสายสีแดง (รวมอะไหล่) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
ล าดับ ขั้นตอน ประเด็นความเสี่ยง ระดับ

ความ
เสี่ยง 

มาตรการควบคุมหรือป้องกัน 
ความเสี่ยงการทุจริต 

วิธีด าเนินการ ผลการด าเนินการ 
ตามแผนฯ 

ระดับ
ความ
เสี่ยง 

๖.๒ เมื่อมีการส่งมอบงาน กรรมการ
ตรวจรับต้องด าเนินการตรวจรับจริง และ
เจ้าหน้าที่พัสดุจะบันทึกผลการตรวจรับ
ในระบบ e-GP เพ่ือส่งเรื่องเบิกจ่ายต่อไป 
ข้อควรระวัง : ทุกขั้นตอนในระบบ e-GP 
ต้องสอดคล้องกับเอกสารฉบับจริ ง 
(Paper) ที่มีการลงนามไว้ เพ่ือป้องกัน
ปัญหาเวลาถูกตรวจสอบ 


